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S6: ;95{ /DHV-CTCTHSSV Nghé An, ngay 24 thdng 8 ndm 2015.
V.v Don tiép sinh vién nhap hoc nam 2015

Kinh givi: Truong cac don vi

Nha truong quyét dinh té chirc dén tiép sinh vién (SV) hé chinh quy nhap hoc
nam 2015 tai HOi truong A Truong Dai hoc Vinh, cu thé: SV hé lién thong tir cao dang
Ién dai hoc nhdp hoc vao ngay 29/8/2015; SV tring tuyén nguyen vong 1 nhép hoc tur
ngay 07 - 10/9/2015; SV trung tuyén nguyén vong 2 du kién nhép hoc tir ngay 24-
27/9/2015 (cac dot nhap hoc Nha truong sé€ ¢ lich thong bao cu the) Dé viéc don tiép
tién hanh nhanh gon, chinh xdc, an toan, dam bao diung nguyén tdc, thu tuc quy dinh,
Nha truong yéu cau cac don vi lién quan thuc hién tdt cac cong viée theo chirc ning
cta minh, cu thé:

1. Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh, sinh vién

La don vi du mo: chiu trach nhiém don déc va ph01 hop cac don vi lién quan
td chire t6t cong tac tiép nhén sinh vién nhép hoc va thuc hién cac ndi dung sau:

- Nhan hd so va kiém tra tinh hop phdp cua ho so tring tuyen xu ly cac truong
hop sai, sot bao véi cac don vi lién quan va thi sinh dé cting ph01 hop giai quyet

- Gui gidy béo tring tuyén dén tan thi sinh; huéng din thi sinh vé ho so, kinh
phi va tht tuc nhap hoc;

- Kiém tra, thu nhan va quan ly hé so sinh vién trung tuyén dong thoi cap nhat
hd so sinh vién tring tuyén nhap hoc vao phan mém quan ly.

- Té chttc cho sinh vién tham gia bao hiém than thé.

- Phéi hop Trung tam Cong nghé Thong tin (CNTT) cAp ma s6 sinh vnen ph0|
hop véi cac khoa bién ché 16p, chon cir ban cén sy 16p theo quy dinh; lam quyét dinh
tiép nhan va thanh 1ap cac lop hanh chinh.

- Chiu trach nhiém phdi hop voi ngan hang dé 1am phu hi¢u, thé sinh vién tich
hop thé thu vién va th¢ ATM cho sinh vién.

- Chiu trach nhiém in 4n va phét hanh "Cam nang hoc sinh, sinh vién, hoc vién"
Truong Pai hoc Vinh dén sinh vién c¢6 nhu cau

- Phéi hop véi cac don vi lién quan td chie tdt dot hoc chinh tri dau khoa; T6
chtrc cho sinh v1en khoa méi tim hiéu truyén thong ctia nha truong thong qua viéc xem
phim tur liéu vé Truong va tham quan Nha Truyen thong

- Phéi hop véi cic don vi lién quan td chirc tot Lé khai giang khoa hoc mdi.

- Léap danh ba sinh vién tring tuyén vao truong.

- Lam tét cong tac thong tin, tuyén truyén cic hoat dong lién quan théng qua
website, bing ron, khau hiéu ... Trang tri khu vyc dén tiép sinh vién & co s& 1 va co s&
2 cua trudng.

2. Phong Pao tao

- Lap danh sach, ra quyét dinh cong nhén thi sinh tring tuyén;

- Phéi hop véi Trung tim CNTT dua danh sach sinh vién tring tuyén vao phin
mém quan ly,

- Kiém tra, ra soat va rat hd so thi sinh tring tuyén (theo nganh, t6 hop xét
tuyén, theo thir tw ddnh ma ho so) ban giao cho Phong Cong tac chinh tri va hoc sinh,
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sinh vién xr Iy (mdi nganh ¢6 mdt danh sdch c6 cdc cot: Thir twho va tén/ s6 bao
danh/ két qua thi/ diém wu tién quy d6i/ tong diém).

- Phéi hop véi Phong Cong tac chinh tri va HSSV 1én ké hoach hoc tép chinh tri
diu khoa cho sinh vién khod méi (Quy ché dao tao hé chinh quy theo hé thong tin chi
va huéng dan sinh vién thu tuc ding ky hoc).

- Phéi hop Phong Cong tac chinh tri va HSSV t6 chire 1€ khai giang khoa hoc
mdi.

- Phéi hop vdi cac khoa 1én ké hoach hoc tap cho sinh vién.

3. Phong K¢ hoach - Tai chinh

- Phéi hop véi cac don vi lién quan dé théng nhét ban hanh van ban kinh phi
nhép hoc, hoc phi trinh nha truong duyét;

- Cap nhat cac khoan thu, dinh muc thu theo nganh, theo dbi twong sinh vién
vao phian mém CMC ;

- Té chire thu cac loai kinh phi theo quy dinh dbi véi sinh vién; thong bao cho
ngin hang vé thoi gian thu va viée thu céc loai kinh phi cta sinh vién trén phan mém;

- Cép kinh phi cho c4c hoat dong co6 lién quan dén cong tac don tiép sinh vién
nhap hoc.

4. Trung tam Cong nghe thong tin

- Chu tri tap huén, hd tro céc don vi lién quan trong qua trinh t6 chitc nhap hoc
trén phan mém.

- In Gidy bao tring tuyén (ma ho so tring tuyén dugc ghi phia trén goc bén phai
glay bao tring tuyén).

- Phéi hop véi phong Dao tao dua danh séch sinh vién tring tuyén vao phin
mém.

- Phéi hop vé6i phong K¢é hoach tai chinh dé thiét 1p phin mém thu tién.

5. Tram Y té

T4 chirc cho sinh vién kham strc khoé va tham gia bao hiém y té theo quy dinh.

6. Trung | tam Noi tri

B tri chd & cho cac sinh vién ¢ nhu cdu & ky tie x4 (uu tién sinh vién thudc
dién chinh sach).

7. Phong Hanh chinh - Téng hop

Phuc vu nude ubng cho Ban dén tiép trong cac ngay nhap hoc, hoc chinh tri
déu khoa va khai gidng nim hoc méi.

8. Phong Quan tri

- Chuén bi co s& vat chit phuc vu cong tic don tiép, hoc chinh tri dau khod, khai
giang cho sinh vién khod moi;

- Lam tdt cong tac vé sinh mdi truong trong toan khu vuc Truong.

- B6 tri xe chd sinh vién nhép hoc ctiia khoa Nong — Lam — Ngu vé co 56 2.

9. Khoa Gido duc Québc phong

Thu nhan ho so di chuyén quan dy bi ctia nam sinh vién.

10. Trung tAm Thong tin - Thuwr vién Nguyén Thic Hao

Huéng dan sinh vién khod méi str dung thu vién. Phéi hop véi phong Cong tac
chinh tri va hoc sinh, sinh vién dé 1am thé thu vién cho sinh vién.

11. Viin phong Pang uy

Tiép nhan hd so chuyén sinh hoat Pang cho sinh vién;



12. Poan Thanh nién, Hi sinh vién

- Tb chire cac ddi sinh vién tinh nguyén gitip sinh vién khoa méi nhép hoc: tu
vn, trg gitp phong tro cho sinh vién;

- Tiép nhan hd so chuyén sinh hoat Poan cho sinh vién (néu 1a Poan vién);

- Thanh 14p cac chi doan va chon ctr can by doan lam thoi cho céc 16p.

- Chu tri va phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc cac hoat dong cho doan
vién, thanh nién dau khoa hoc.

13. Phong Bao vé

- Moi Coéng an tham gia cong tac bao vé.

- Phéi hop voi Cong an nhiam bao dam tuyét dbi an toan trong khu vuc Truong
(Hoi truong A, noi thu tién, Tram Y té, van phong céc khoa) va Co sé 11 trong cdc
ngay dén tiép.

14. Trung tim hd trg sinh vién va quan hé doanh nghiép

- Tu van hd trg sinh vién va phu huynh, giéi thiéu phong tro cho sinh vién va
céc hoat dong dau khoa theo chirc ning, nhiém vu.

- Chiu trach nhiém vé viéc cho cc don vi vao quang bé trong Trudong.

15. Cac khoa c6 sinh vién nhéap hoc

- Cir dai dién Ban chu nhiém khoa tryc trong ngay don tiép.

- Cu trg 1y quan ly sinh vién truc tiép phu trach cong tac tiép nhén sinh vién
khoa, thuc hién céc phan viéc sau:

+ Té chirc téng vé sinh khu vyc vin phong khoa; trang tri lai bang tin, sdp xép
lai van phong khoa gon, dep.

+ Tiép nhén sinh vién dén nhédp hoc vao khoa minh sau khi da hoan thanh cac
thi tuc theo quy dinh; lap hd so sinh vién dé quan ly lau dai.

+ Phén 16p. chon clr can bd 16p, ldp danh sach cidn bd 16p lam thoi gui 1é€n
truomg (qua phong CTCT HSSV).

+ Lap danh ba sinh vién khoa moi theo yéu cau ctia Nha truong.

- T chire cho sinh vién khoa méi tim hiéu vé truyén théng ctia Khoa; Cung cép
chuong trinh, ke hoach dao tao dén timng sinh vién.

- Ctr ¢b van hoc tdp va céc can bo, sinh vién c6 kinh nghiém t6 chirc tu van,
hudéng dan sinh vién khoa méi dang ky hoc, hd tro cic hoat dong hoc tép, sinh hoat
mot cach chu ddo cho sinh vién ngay tir khi sinh vién dén nhap khoa.

Luu y: Cac don vi khong dugce thu bét ctr khoan kinh phi nao khac ngoai cdc
khoan thu theo quy dinh.

Yéu cau thu truéng cac don vi trién khai thue hién nghiém tic cdc quy dinh trén@

Noi nhan:

- Nhu kinh guri;

- BGH (dé chi dao thuc hién);

- VP Dang y, Poan TN; Hoi SV;

- bang Website va eOffice clia truong;
- Luu HCTH, CTCTHSSV.
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